CM K CIO ctp. 45

AKCTbP A0rosoPn

Anekcangop lemkoB, Mocko Aragkem
CopmyepHa 2pyna AKCTbP

YnpaBaeHuemo Ha gozoBopume BbB Bcaka opaaHusauus e BakeH eAeMeEHM Ha
cvbBpemenHomo ynpaBaenue. Mpozpamiama cucmema AKCTHP JOMOBOPI uma
3a 3agaya ga uszpagu u ynpaBaaBa 6asa om gaHHu, cbgbpkawia uHdopmauusa
3a gozoBopume, 8 koumo opzaHu3auuama e Bb3A0KUMEA UAU € U3NbAHUMEA.
Cucmemama ocuzypaBa u gonbAHUMEAHa dyHKUUOHaAHoCM, koAamo nognomaza
ynpaBaeHuemo Ha 2pynu om gozoBopu, cBbp3aHu ¢ egud npoekm. Cucmemama
moXe ga ynpaBaaBa u gedHocmu, npegwecmBawu ckaloyBaHemo Ha gozoBopa
(Hanp. obwecmBeHu nopouku).

Mo-BaxHume npouecu, koumo cucmemama AKCTbP [10r0OBOPW aBmomamu-
3Upa, Ca NOCOYEHU Ha Cxemama:

WarotesiHe Ha
Moanuceaxe Wanpaware Ha OrtpassBaHe Ha
odpepraln, WanbnHenve
) B ) ) Ha [10r0BOp ) ) haktypa npuxoga

W3MBAHUTEN

CubupaHe Ha MpeBexnaHe
ocpepti / Toanuceare Kokpon Bbpxy OnoGpsieatie Ha ALmMATE

ObuiecteeHa Ha gorosop U3NbIHEHNeTo Ha pa3sxoga cymm
nopbka

BBHINOXUTEN

OcHoBHume gaHHu, koumo cucmemama ynpaBaaBa, ca:
» [anHu 3a go20Bop: Kpamko onucaHue; Homep; Cmamyc — HomeHkaamypa,
CobcmBeHuk/OmaoBopHuk — nompebumea Ha cucmemama; lMpegmem Ha go-
20Bopa - cBobogeH mekem; fapanuud 3a usnbAHeHue; 3abeaexkku — cBobogeH
mekem; [pye Homep — mekem; [lama Ha nognucBaue; KompazeHm/u — uma
noggpwkka Ha gozoBopu ¢ noBeye om gBe cmpanu no gozoBopa; [ApykecmBo
- ako op2aHusauuama uma cBbp3anu/gowiepHu gpykecmBa, ¢ koe gpykecmBo
e ckalouen gozoBopbm u gp.; AHekcu — uHhopmauus koza e ckalouex aHekcom,
no kakBu npuyunu, kakmo u Bcuuku usmeneHus 8 kaaysume Ha gozo8opa.
> [laHHu 32 emanu u gedHocmu no u3nbAHeHuemo Ha gozoBopa: Hau-
meHoBaHue Ha eman; Kpaex cpok; HanomusHe (B gHu) — 3a usBecmaBaHe
Ha omeoBopHuka 3a HabauwkaBaHe Ha kpaeH cpok; fama Ha 3aBvpwBaHe;
[elHocmu — HaumeHoBaHue Ha gedxocm; bpod; MepHa eguHuua.; EguHuyHa
ueHa; LleHa 06wo; Omembnka; Eman Ha u3BvpuwBaHe.

» Mhawanua no gozoBopa: Bug naawaxe — om Homenkaamypa; OnucaHue
- cBobogeH mekcm; Magexk; Jama Ha naawawe; HanomHaHe (8 gHu) — 32
usBecmaBaHe Ha omzoBopHuka 3a npegcmoAwo naawaxe; Cmodxocm u gp.;
Cmamyc - MaaHupaHo, OyakBa usnaawaHe uau Maameto; Qakmypa — Bpbaka
koM noayyeHa/usnpameHa dakmypa u gp.

» Mempuku 3a ouenka Ha kauecmBomo Ha usanvAHeHue — mempukume ga-
Bam koauyecmBeHo uspakeHue Ha kayuecmBomo Ha u3nbAHeHUe Ha gozoBopa.
Bcaka mempuka uma cnucok om LieaeBu mempuku u cnucvk om Mocmugnamu
mempuku. 11 gBeme ce xapakmepusupam cbc cmodHocm kom gama. Gonoc-
maBasemo mexkgy max cmaBa 2paduyHo.

» MogzomBumennu emanu npegu cknlouBane Ha gozoBop (Konkypc):
HaumenoBaHue; [lama Ha omkpuBaHe Ha npouegypa; Cpok 3a nogaBae
Ha odepmu; Cnucvk C noAyyeHu/usnpameHu odepmu 3aegHO C MeXHUme
xapakmepucmuku.

www.acstre.com

Kom obekmume B cucmemama ce coxpaHaBam eaekmpoHHo camume goky-
meHmu — daiiroBe Ha Word, Excel, PDF u ckanupanu gokymenmu, cogopkawu
odepmu, gozoBopu, Gpakmypu, naameXkHu HapeXkganus u gp.

» Ipynupane Ha koukypcu u gozoBopu (Mpoekm): Mpoekmom e cBvp3Bauio
38eH0 mexXgy MHoXkecmBo koHkypcu u goeoBopu ¢ obwa uer. Mpoekmovm
Cbgbpka gaHHU 32 HaYyuUH Ha QUHaHcupaHe, cpokoBe, ueA Ha npoekma, no-
cmugHamu pesyamamu u gp.

FeHepupaHe Ha gokymeHmu om wabAoHu

Yecmo egHa opzaHu3auus nepuoguyro ckalouBa munoBu gozoBopu 3a usBvpw-
BaHe Ha onpegeAeHu gedHocmu, kamo pasaukume ca B gamu, cpokoBe, cymu,
koHmpazeHmu. 3a yaecHABaHe Ha pabomama e npegBugeHa BvamoXkHocm 3a
2eHepupaHe Ha mekcma Ha gozoBopa — gokymenm Ha Word — om gaHHume,
BvBegeHu B cucmemama, no wabaoHeH Word dala. Mpu 2eHepupaHe Ha mekema
Ha go2oBopa cucmemama nonbABa mapkupaHu norema 8 wabAoHHUA daiA cvbe
coomBemHume gaHHu 3a koHkpemHua gozoBop, BbBegeHu B cucmemama. Taka
ce cnecmaABa mexaHU4Ha paboma no 3amecmBaHe Ha gaHHU Om eguH go2oBop
8 gpye u HamaadBa Bv3moxkHocmma 3a gonyckane Ha 2pewku.

U3Becmua 3a npegcmoAawu cobumus

Moumu Bceku gozoBop BkalouBa noHe eguH, a yecmo u noBeye emanu, koumo
mpA6Ba ga 6vgam 3aBvpweHu B8 onpegereH cpok. Maawanuama no Bceku
g02080p cbwo umam cBod ezpaduk, yecmo 068bp3aH C U3NLAHEHUEMO Ha
emanume Ha gozoBopa. C HampynBaHemo Ha noBeye go2080pu CAEGEHEMO Ha
cpokoBeme no Bceku egud om max ce npeBpbwa B8 crokHa 3agaya. Cucme-
mama AKCTbP [1OMOBOPW pasnonaza cvc cucmema 3a usBecmaBaue, koamo
pewaBa mo3u npobaem. OmeoBopHume cAy)XumeAu noAyyaBam aBmomamuyHu
usBecmus 3a HabauwkaBaHe Ha cpok om kaaysume Ha Bceku eguH gozoBop,
koemo 2apaHmupa, 4e HUMO eguH cpok HAMa ga 6bge 3abpaBeH uAU u3nycHam
nopagu HeBHumaHue.

Jdocmoun HaBcakvge u no Bcako Bpeme

AKCTbP JOTOBOPI e cvBpemeHHa yeb-basupaHa cucmema U ce npegaaza ¢
gBa mogena Ha BHegpaBare: kamo BompewnHa (Intranet) cucmema, pasnoaokeHa
Bopxy cobecmBeH cbpBop U 06ukHOBEHO gocmbnHa camo om BbmpewHama
mpexka Ha opz2aHusauuama, uau kamo ycayea, gocmonHa npes iHmepHem.
Toll kamo pabomama coC cucmemama ce u3BbpwBa npe3 cmaHgapmeH yeob
Opay3bp, 32 U3NOA3BaHemO U He e Heobxoguma uHcmaaauus. C Hea moxke
ga ce pabomu om Bceku komnlomop, mabaem uAau mMobuaeH meAedoH, CAeg
aBmenmukauus ¢ nompebumeacko ume U napoaa. 3a gONbAHUMEAHA CU2ypHOCM
cucmemama moxke ga usuckBa nompe6umeAume ga ce aBmexmukupam cbue
cepmudukam (Hanp. yHuBepcaneH enekmpoHeH nognuc).

My6auynama gemoncmpauuoxna Bepcua e Ha agpec: http:/contracts.acstre.com/
3atenexka: ganHume 8 gemoncmpayuornHama Bepcus ca Bugumu 3a Bcuyku nompe6u-

meau u ce uzqyucmBam g8a nomu gHeBHo — B8 00:00 u 8 12:00 u. Mpu XeraHue moxe
3a onpegeneH mecmoB nepuoy ya ce 2eHepupa nepcoHaAHa yemoHcmpayuoHHa Bepcus.
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Coous, 6yr. Knumenm Oxpugcku 8
men.: 965 24 22, ¢pakc: 965 34 69
maa@tu-sofia.bg




